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TECT ITPOBEPE

OIIIITA ®YHKIIMOHAJIHA KOMIIETEHIIUJA: JUT'UTAJIHA
IIMCMEHOCT

WINDOWS

VY nupexropujymy My Documents HampaBUTH TOAIUPEKTOPUjyM IO UMEHOM
,,Resenja”.

Y nupekropujymy ,,Resenja” HampaBUTH HOBHUTCKCTYaJIHH JOKYMEHT IIOJ
UMEHOM TECT.

[Togecutn BpeMe ayTOMaTCKOI ramemha MOHUTOpa Ha 45 MUHYTa U XapIucKa
Ha caT BpeMeEHa.

[TocraButu ¢Qopmar OpojeBa, BamyTa, BpEMEHa U JaTymMa Ha CPICKHU
(JlaTHHUYHN).

[Tonecutn pezonyuujy ekpana Ha 1024X768 nukcena.

HampaButi mnpeunnty Ha paanoj nospiinau (desktop) 3a mupextopujym
,,Resenja”.

ITo 3aBpiIeTKY CBHX 3ajiaTaka HallPaBUTH KOIHjy AUpEKTOpHjyMa ,,Resenja” ca
CBHM JOKYMEHTHMA y BeMy Ha paaHoj mospiuau (desktop) u nmpernMeHoBaTH
ray,,Resenja — kopija”.

VY 3acebHOM MpoO30py MpHKA3aTU CBE payyHape KOjU Ce Haja3e Ha JIOKAIHO]
MPEXKHU.

WORD

OtBoputH HOBH JOKyMeHT y Word u cauyBatu ra y mupekropujymy Resenja
o UMEeHOM ,,1”.

[Momecutn y Word MepHe jenuHuUIE Ha IIGHTUMETPE.

Mapruse cTpaHuIle MMOJIECUTH Ha 2 LIEHTHMMETpPa ca CBaKe CTpaHe U MOJECUTH
CTpaHHIly J1a Oy/ie OJI0XKEHa.

Hamucatu 10 npousBossHux peun pontom Arial, Bemuuune 10, moasy4eHe.
Hammcatu 10 mpousBosbHUX peunt pontom Times New Roman, Bennunne 13,
ca IECHUM TIOPaBHAHEM.

Hamucatu 10 npousBospHEX peunt honToM Tahoma, Benuuuue 14, 3atum 6ojy
CJIOBa MMPOMEHHTH y LPBEHY, Ca IPHOM TOJUIOTOM HCIOJ] TUX CJIOBA.

Otkynaru peu ,,Google” u o Te peun KpeupaTtu UHTEPHET BE3y, TaKO Jia BOIH
Ha MHTEPHET aapecy WWWw.google.com.

YMeTHYyTH HyMepHucame CTpaHMIIa Tako Ja ce OpojeBHM Haja3e Ha BpPXY
CTpaHHIIA ca JIECHE CTPaHe.

OtBoputn HOBU A0KyMeHT y Word u cauyBaTu ra y aupektopujymy ReSenja
[I0JT UMEHOM ,,2”.

Ha modveTky npBe cTpaHUIlEe HOBOT JOKYMEHTa yMETHYTH Talerry ca 5 KoJIoHa U
10 penoBa, muprHEe KOJIOHE 3 CM, IIEHTPUPaAHY Ha CPEANHY CTPAHUIIE.

OKBHp OKO MpBE KOJIOHE MOCTaBUTHU Ha J1ebsbuny 1.5 pt, a kao mo3aauHCKy 60jy
CTaBUTH XYTY.
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VY 1Opyroj KOJOHHM TOCTaBHTH IOpaHAHE TEKCTA IIEHTPAIHO W 10 BUCUHH U
HIMPUHH.

3a tpehy komony npomenutu ¢out y Arial, Benmmuune 10.

O6jenuuuTn cBe henuje y 4eTBPTO] KOJOHHU U MTOCTABUTH CMEP Kyllamkha TEKCTa
BEPTUKAJIHO, [IEHTPAIHO 110 BUCUHU U IIUPHHHU O] BpXa Ka JHY.

[lety KOJIOHY M3IIBOJUTH O] OCTaTKa Tabese U MPEMECTUTH UCIIO] Tadele.
[Mpemectutu kypcop Word-a Ha 1pyry cTpaHHIly, 3aTHM MOJACIUTH CaMO JIPYyTy
CTpaHUIly Ha TPH KOJIOHE yjeIHaYCHE ITUPUHE.

EXCEL

25. OtBopuTH HOBH JOKyMeHT y EXcel u cauyBatu ra y nupekropujymy ReSenja

[0l IMEHOM ,,3”.

26. [Mogecutn mmpuny npBux met kosigoHa Ha 130 piksela u npeux 10 pemosa Ha

30 piksela.

27. yOKBI/IpI/ITI/I IPBUX IICT KOJIOHA U ACCCT peaoBa y Ta6eJ1y, TakKoO Ja CIIOJballllba

uBHIa OyJe myHa 1e0Jsba JIMHUja, a YHYTpallllkhe TyHe TaHKEe JIMHH]E.

28.3a cBe henuje y npBoj KOJIOHM yHyTap YOKBUpeHe Talene NoCTaBUTU Gopmar

Ha TEKCTyalHHW, NOpaBHaWmE ca JIEBE CTpaHe IO LIMPHHHU, HEHTPAIHO IO
BHCHHH, a M03aJUHY KyTe 00je.

29. 3a cBe henuje y Apyroj KOJOHU YHYTap YOKBUpEHE Talene mocTaBuTu ¢popmar

Ha OpojuaHH, MOPABHAKE [IEHTPAIIHO 110 MIUPUHH, IICHTPATHO 110 BUCUHH, 0e3
Jermana, a no3ajauHy 3eneHe 0oje.

30. 3a cBe henuje y Tpehoj kojg0HM yHyTap yOKBUpeHE Tabese MocTaBUTU (popmaT

Ha JIaTYMCKH, ca OOJMKOM XX.IMe_meseca XXXX, MOpaBHAWmE JECHO TI0
IIMPUHY, [IEHTPAJIHO 110 BUCUHHU, a NT033JUHY L[pBEHE 00je.

31. Y mekonuko henmja y qpyroj KOJIOHW HamMCcaTH MMOM3BOJbHE OpojeBe, a 3aTHM

y mocneAamo] henwju ucTe KoJoHE aojaTH (QYHKIM]y CyMme, Koja cadbupa
yrnucane 0pojeBe.



